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increasingly sophisticated technology is used for positive and
useful things. Therefore, electronic presentations are currently
very helpful in administrative work. Electronic presentations are
presentation documents created using various tools such as
PowerPoint, Canva, which are very useful in giving
presentations to RT level government officials in RW 03,
Cipayung, East Jakarta. The use of Canva e-presentation in
terms of presenting various activities or administrative reporting
to residents of RT 04 Rw 03, Cipayung sub-district. Therefore,
the community service team, TEAM Lecturers from Indraprasta
PGRI University will provide outreach regarding how to use
Canva for E-Presentation for administration.

Abstrak

Kegiatan ini adalah pengabdian kepada masyarakat yang tergolong dalam skim IbM yang terselenggara atas
dukungan dana dari Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (LPPM) Universitas Indrapratas PGRI untuk
tahun akademik 2023/2024 semester genap. Pengabdian Masyarakat ini adalah merupakan peran serta Universitas
Indraprasta PGRI dalam rangka untuk ikut membantu salah satu elemen masyarakat dalam bidang pendidikan
khususnya Warga RT 04 RW 03 Kelurahan Cipayung Jakarta Timur. Ketika teknologi yang semakin canggih saat
ini digunakan untuk hal-hal yang positif dan bermanfaat. Oleh sebab iti, presentasi elektronik saat ini sangat
membantu dalam pekerjaan administrasi. Presentasi elektronik adalah dokumen presentasi yang dibuat dengan
menggunakan berbagai alat seperti powerpoint, Canva, yang sangat berguna dalam memberikan presentasi kepada
perangkat pemerintah Tingkat RT di RW 03 keluarahan Cipayung Jakarta Timur. Penggunaan canva e-
presentation dalam hal kegiatan pemaparan berbagai kegiatan ataupun pelaporan administrasi ke pada warga RT
04 Rw 03 kelurahan Cipayung. Oleh sebab itu tim pengabdian masyarakat, TIM Dosen dari Universitas
Indraprasta PGRI akan memberikan sosialisasi mengenai cara penggunaan canva untuk E-Presentation untuk
administrasi.

Kata Kunci: Sosialisasi, Pemakaian, Aplikasi Canva, E-Presentation
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PKM Sosialisasi Penggunaan Aplikasi Canva Dalam Pembuatan E-Presentation Untuk
Adminitrasi di RT 004/003 Kelurahan Cipayung

1. PENDAHULUAN

Saat ini, dengan adanya kemajuan teknologi di era zaman modern, menjadi
mempermudah masyarakat untuk dapat mengakses segala informasi. Selain itu, juga dapat
membantu untuk mempermudah cara bekerja, berbisnis, belajar, dan lain sebagainya (Nispia,
2021). Hal-hal tersebut bisa dirasakan, ketika teknologi yang semakin canggih saat ini
digunakan untuk hal-hal yang positif dan bermanfaat. E-Presentation merupakan penerapan
teknologi yang menghadirkan efektifitas pada setiap aktivitas (Ahmad dkk, 2022).

Canva merupakan aplikasi yang hadir dalam ramainya dunia teknologi. Aplikasi ini
merupakan program desain online yang menyediakan bermacam peralatan diantaranya
presentasi,resume, poster, pamflet, brosur, grafik, infografis, spanduk, dan jenis lainnya yang
tersedia dalam aplikasi canva (Setya dkk, 2021). Dalam pemanfaatannya untuk membuat
persentasi dalam hal pemaparan laporan administrasi baik itu untuk warga atau pun pelaporan
ke ketua RW, canva menyediakan jenis presentasi.

Untuk menggunakan Canva, aplikasi tersebut dapat diunduh secara gratis di playstore. Selain
itu, Canva juga memiliki beberapa kelebihan diantaranya:

1. Memiliki beragam desain yang menarik

2. Mampu meningkatkan kreativitas guru dan siswa dalam mendesain media pembelajaran
karena banyak fitur yang telah disediakan.

3. Menghemat waktu dalam media pembelajaran secara praktis.

4. Dalam mendesain, tidak harus memakai laptop, tetapi dapat dilakukan melalui gawai.
(Tanjung & Faiza, 2019).

Namun sebagai aplikasi berbasis online, penggunaan Canva harus selalu terhubung
dengan internet. Hal ini merupakan salah satu kekurangan Canva yang tidak bisa digunakan
secara offline, sehingga pengguna memerlukan paket data untuk menggunakan aplikasi Canva.
Selain itu, Canva juga menyajikan desain dan template berbayar dalam aplikasinya, namun itu
bukanlah sebuah halangan bagi pengguna karena Canva menyediakan desain dan template
gratis untuk digunakan. Berikut langkah-langkah menggunakan Canva:

a. Sign-up ke Canva dengan login di https://www.canva.com Ada beberapa cara untuk sign-
up di Canva menggunakan Facebook, Gmail maupun registrasi dengan mengisi data
pribadi untuk membuat akun canva.

b. Pilih Kebutuhan. Canva menyediakan berbagai pilihan seperti Presentation, Video,
Instagram post, dll. Dalam pengabdian ini, pengguna diarahkan untuk memilih

Presentation.
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c. Pilih Lembar kosong (template). Disini terdapat lembar kerja kosong yang merupakan area
desain. Lembar ini memungkinkan pengguna untuk mendesain template sesuai
keinginannya. Pilihan lain yang tersedia adalah bermacam template yang sudah tersedia
sehingga memudahkan pengguna untuk memilih template yang sesuai.

d. Gunakan fitur—fitur Canva. Canva memiliki banyak fitur yang memudahkan pengguna
untuk mendesain dalam hal ini membuat bahan ajar.

e. Menyimpan hasil. Canva juga memiliki fungsi auto save, sehingga pengguna tidak perlu
khawatir ketika lupa menyimpan desain yang sudah dikerjakannya. Selain itu ada juga
fungsi Bagikan, Unduh, dan Tampilkan

Permasalahannya adalah kurang nya pemahaman mengenai teknologi terbaru yang saat
ini dapat diakses dan gunakan untuk keperluan persentasi maka tim pengabdian masyarakat
akan memberika sosialisasi untuk penggunaan aplikasi canva bagi RT 04 di RW 03 Kelurahan

Cipayung Jakarta Timur.

2. METODE
Metode Pendekatan dan Penerapan IPTEK

PKM adalah suatu kegiatan yang bertujuan untuk mendorong mahasiswa dalam
mengembangkan Kreativitas, inovasi, dan kecakapan dalam berbagai bidang, termasuk di
dalamnya bidang teknologi. Dalam konteks sosialisasi penggunaan aplikasi Canva untuk
pembuatan e-presentation untuk administrasi di RT 004/003 Kelurahan Cipayung, ini bisa
menjadi sebuah proyek yang sangat bermanfaat.

1. Penggunaan Aplikasi Canva: Canva adalah platform desain grafis yang sangat populer dan
mudah digunakan. Dengan berbagai fitur yang disediakan, Canva memungkinkan
pengguna untuk membuat desain yang menarik dan profesional tanpa harus memiliki
keahlian desain grafis yang tinggi.

2. E-presentation adalah presentasi yang disampaikan secara elektronik, biasanya
menggunakan format file seperti PowerPoint atau PDF. Dalam konteks administrasi di
RT, e-presentation dapat digunakan untuk menyampaikan informasi terkait dengan
kegiatan RT, laporan keuangan, agenda rapat, dan sebagainya.

3. IPTEK adalah segala ilmu pengetahuan dan teknologi yang digunakan untuk
mengembangkan solusi atas berbagai permasalahan yang ada. Dalam konteks ini,
penggunaan aplikasi Canva dalam pembuatan e-presentation untuk administrasi di RT
adalah salah satu contoh penerapan IPTEK dalam mempermudah dan meningkatkan

efektivitas tugas administratif.
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Berdasarkan masalah yang dihadapi, maka langkah-langkah yang dilkakukan untuk
mencapai tujuan dan sasaran bagi kegiatan ini maka diadakan pendekatan secara langsung
kepada instansi terkait yaitu warga RT 04 RW 03 Kelurahan Cipayung Jakarta Timur.
Penerapan IPTEK dalam kegiatan kepangabdian kepada Masyarakat adalah melalui sosialisasi
berupa penjelasan atau uraian mengenai penggunaan aplikasi canva dalam pembuatan e-
presentasi untuk mendukung perkerjaan adminitrasi khususnya dalam pelaporan. Kegiatan
tersebut bertujuan memberikan pengarahan dan cara pengunaan aplikasi canva untuk membuat
sebuah presentasi. Sosialisasi ini akan di bimbing oleh tim pelaksana staf pengajar dari Jurusan

Teknik Informatika Universitas Indraprasta PGRI.

Pertisipasi Mitra dalam Pelaksanaan Program
Pelaksanaan kegiatan ini dilakukan dalam tiga tahap, yakni tahap persiapan, pelaksanaan dan
evaluasi.

1. Tahap Persiapan Pada tahap ini tim melakukan survei pendahuluan untuk mengetahui
kondisi target kegiatan dengan menganalisis kondisi tempat yang akan digunakan, kondisi
peserta yang akan diberikan perlakuan dan menyusun rancangan kegiatan yang akan
dilakukan. Tahap persiapan selanjutnya tim menyiapkan bahan-bahan yang akan dijadikan
materi persentasi. Dan untuk saat ini sosialisasi dilakukan secara daring.

2. Tahap Pelaksanaan vyaitu, tim pelaksana melakukan sosialisasi mengenai pengunaan
aplikasi canva untuk pembuatan e-presentasi untuk menunjang pelaporan administrasi.
Saat ini perkembangan teknologi berkembang sangat pesat sehingga mempermudah user
dalam menyelesaikan pekerjaannya. Apalagi saat ini kegiatan selalu di lakukan secara
online jadi pembuatan presentasi untuk pelaporan adminitrasi sangat membantu dengan
menggunakan berbagai macam templates yang ada pada aplikasi canva untuk
mendapatkan tampilan yang menarik dan mudah dipahami oleh peserta. Oleh sebab itu,
tim pengabdian masyarakat Dosen Unindra akan memberikan solusi menangani
pengunaan aplikasi canva khususnya untuk pembuatan presentasi. Sasarannya adalah
ketua RT 04 RW 03 Kelurahan Cipayung Jakarta Timur. ketua RT 04 RW 03 Kelurahan
Cipayung Jakarta Timur membantu mepersiapkan segala kebutuhan untuk melakukan
sosialisasi tersebut dengan menyiapkan peralatan computer dan juga proyektor agar untuk
bisa menyaksikan pelaksanaan pengabdian Masyarakat yang di lakukan oleh Tim Dosen

dari Universitas Indraprasta PGRI.
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3. Evaluasi dilakukan untuk mengukur tingkat keberhasilan suatu kegiatan implementasi dari
kegiatan sosialisasi pengunaan aplikasi canva untuk pembuatan presentasi pelaporan

administrasi.

3. HASIL DAN PEMBAHASAN

Presentasi elektronik adalah dokumen presentasi yang dibuat dengan menggunakan
berbagai alat seperti powerpoint, Canva, yang sangat berguna dalam memberikan presentasi
kepada warga RT 04 RW 03 Kelurahan Cipayung. Berdasarkan rencana sebelumnya yang telah
di tentukan, pelaksanaan kegiatan pelatihan dilaksanakan berdasarkan kesepakatan bersama
antara tim pengabdian masyarakat dengan mitra. Dalam upaya memenuhi tuntutan hasil
kegiatan yang diinginkan, pada kegiatan ini pendampingan dilakukan selain oleh tim pelaksana
PKM, kegiatan ini juga melibatkan beberapa mahasiswa yang diikutkan untuk membantu
dalam pendampingan peserta pelatihan sehingga pelaksanaan pelatihan dapat lebih optimal.
Materi utama yang diberikan kepada peserta pelatihan materi pembuatan media presentasi
menggunakan Canva dan Optimalisasi pengembangan Canva sebagai media presentasi.

Sosialisasi dilaksanakan di Rumah Ketua RW 03 Keluarahan Cipayung. Peserta yang
mengikuti adalah RT yang berada di bawah RW 03 terutama RT 04. Materi yang di bawakan
dalam sosialisasi kali ini adalah langkah-langkah membuat persentasi menggunakan canva
untuk keperluan memberikan laporan kepada RW 03 mengenai adminitrasi di setiap RT nya
terutama RT 04. Kegiatan ini bertujuan untuk memberikan pengetahuan dan pelatihan
bagaimana memanfaatkan layanan aplikasi Canva untuk menunjang Kegiatan di Lingkungan
RW 03 RT 04 dalam menunjang pelaporan administrasi di RT 04.

Para peserta pelatihan dipandu mulai dari cara registrasi di web canva di laman
https://www.canva.com/ atau bisa melalui aplikasi mobile sperti smartphone dengan cara
membuka playstore dan search canva kemudian install sebagai kunci agar bisa memanfaatkan
fasilitas yang ada di canva seperti menggunakan template yang sudah ada atau fitur desain
sesuai keinginan pengguna, selanjutnya masuk ke materi inti yaitu pembahasan materi di
aplikasi canva mulai dari memilih template tema yang sudah disediakan. Perserta juga di
perkenankan untuk bertanya langsung saat pelatihan.

Langkah-langkah membuat persentasi menggunakan canva:
1. Masuk ke halaman Depan Canva

Pertama, kita harus login ke Canva menggunakan akun Google maupun

facebook. Setelah itu, kita langsung masuk ke halaman depan. Tampilannya akan menjadi

seperti ini:
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Gambar 1. Halaman Depan Canva

2. Pilih Presentasi

Setelah Dberhasil untuk masuk ke Canva, kita akan masuk ke halaman depan
Canva. Disana disuguhkan berbagai pilihan, mulai dari presentasi, media sosial, video, produk
cetak, pemasaran hingga kantor. Untuk membuat slide presentasi, kita bisa cari di bagian
Desain apa saja lalu klik ikon dengan nama ‘presentasi'. Kita bisa terus gulir ke bawah untuk

menemukan beragam desain hingga menemukan desain yang akan teman-teman pakai.

= Canwa  Beanda  Tempimev  Frurv  Belsarv  Hugaw @ ® O
O Pribadi @ &
con

a Canva ro

Q Beranda
£ Proyexanda

B Tempate

R Divagi dengan Anda
B samos

Presentasi Tu

Gambar 2. Pilih ikon dengan Nama Presentasi.

3. Pilih Temple Desain
Di sebelah kiri pada layar akan muncul daftar template desain yang bisa kita gunakan.
Ketika kita klik salah satu template, maka terdapat beberapa slide highlight yang merupakan

satu set template yang akan kita gunakan untuk membuat presentasi.

F <
Bobo.d i
e T

Cara Mengubah
Desain Canva
menjadi PPT

w% & s 0

Gambar 3. Pilihlah Temple Desain yang akan digunakan

=gar

4. Mendesain Temple
Setelah memilih template, Kita tinggal edit gambar atau teks yang ada di slide, sesuai
konteks presentasinya. Caranya mudah, tinggal klik elemen yang akan diedit, lalu akan muncul

alat untuk mengedit elemen. Jika kita sudah paham cara menggunakan MS Power Point tentu
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tidak akan kesulitan dalam membuat presentasi di Canva karena hampir mirip dengan MS

Power Point.

Space Mono v - 105 + A .. W

Bobo.id II c
'l —~
000
I

Cara lMengubah
Desain Canva
menjadi PPT

Q

Gambar 4. Memulai Desain Temple

5. Simpan Desain Canva ke Power Point

Saat kita sudah siap dengan slide di Canva, cukup buka menu titik tiga di pojok kanan
atas. Kemudian kita bisa klik lainnya dan gulir hingga menemukan sub judul 'simpan’. Setelah
itu kita bisa pilih ikon microsoft power point. Ini penyimpan presentasi sebagai file .pptx.
Setelah diklik, maka file terunduh otomatis di komputer.
Catatan: kita harus memastikan bahwa semua gambar yang digunakan dalam presentasi Canva

gratis, kecuali kamu adalah pengguna premium.

< &  Abu-abuBirudan Hitam Digitalism.. w Coba .. ‘ + Al G Tampikan

emua opsi
at
Bobo.id I [9 ¢ Simpan
~
feoe d L & & 33
Microsoft  GoogleDrive  Dropbox

Cara MNMengubah
Desain Canva

menjadi PPT ‘ P =

Gambar 5. Simpan Desain Canva ke Power Point.

6. Buka Hasil Presentasi di Power Point

Saat kita membuka presentasi di Power Point, kita dapat melihat bahwa desain terlihat
berbeda. Misalnya, jika kita menggunakan font di Canva yang tidak teman-teman miliki di
komputer, maka font akan terlihat berbeda. Namun, kita dapat menemukan font ini di internet
dan mengunduhnya.

Canva adalah platform desain dan komunikasi visual online dengan misi
memberdayakan semua orang di seluruh dunia agar dapat membuat desain apa pun dan
mempublikasikannya di mana pun. Dengan lebih dari 100 juta pengguna aktif tersebar di 190

negara, membuktikan bahwa Canva memang aplikasi desain yang banyak digunakan bagi
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desain grafis baik pemula hingga profesional. Aplikasi ini mudah digunakan karena
menyediakan banyak template untuk membuat poster, video, tampilan presentasi dll. Canva
juga memiliki berbagai macam fitur yang memudahkan penggunaanya dalam dunia desain.
kelebihan sekaligus keunggulan Canva sebagai platform desain grafis diantaranya:
a. Gratis

Salah satu yang menjadi kelebihan Canva paling banyak diminati adalah gratis, Canva
bisa diakses gratis meskipun dengan trial 30 hari. Namun hal ini sudah cukup membantu untuk

belajar mengenal Canva lebih dalam, atau mengenal dunia desain.

b. Spesifikasi Rendah
Dengan banyaknya fitur yang diberikan Canva tidak membutuhkan penyimpanan yang
besar. Canva berbasis cloud dan web sehingga tidak membutuhkan ruang penyimpanan yang

khusus.

c. Akses yang Mudah
Canva memiliki akses yang mudah, aplikasi ini dapat diakses melalui web atau diunduh
lewat Android, 10S, Mac dan Windows. Pengguna dapat membuat desain di mana saja dan

digunakan pada perangkat apa saja.

d. Banyak Fitur

Banyaknya fitur pada aplikasi ini, membuat Canva banyak digunakan untuk desain
grafis. Beberapa fitur yang ada dalam Canva adalah template, gambar dan foto baik itu gratis
maupun bayar, background, membuat logo, bagan, membuat elemen giphy, emoji, pixton TINT

dan lain-lain.

e. Banyak Template
Dengan kelebihan banyaknya template pada aplikasi Canva, membuat pekerjaan
mendesain semakin mudah. Semakin banyak pengguna, maka akan semakin banyak template

yang tersedia. Untuk menggunakannya pun cukup mudah, tidak memerlukan keahlian khusus.

f. Bisa menghasilkan uang
Bagi yang belum mengetahui, Canva bisa digunakan sebagai sumber yang
menghasilkan uang. Agar bisa menghasilkan uang, maka harus bergabung dengan Kontributor

Canva dengan cara membuat elemen dan template yang menarik.
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Meskipun memiliki banyak kelebihan, canva juga memiliki beberapa kekurangan diantaranya:
1. Tidak ada Fitur Table

Canva memang dikenal memiliki banyak fitur untuk presentasi, akan tetapi salah satu
yang menjadi kekurangannya adalah tidak adanya fitur tabel. Saat presentasi kita sering
menggunakan tabel untuk menunjukan data, Canva belum dilengkapi dengan fitur insert table

sehingga harus mengimpor PDF terlebih dahulu.

2. Lama saat Mengunduh Video
Saat mengunduh video, Canva membutuhkan waktu yang lama. Meskipun telah

terkoneksi dengan internet, namun saat mengunduh video akan memakan waktu yang lama.

3. Perlu Akses Akun Premium
Aplikasi ini memang dikenal memiliki banyak fitur, akan tetapi tidak semua fitur gratis
digunakan. Apabila ingin mendapatkan fitur yang lebih banyak, maka pengguna harus

membayar untuk menjadikannya premium dan dapat menikmati fitur yang lebih lengkap.

4. Tidak bisa digunakan saat sedang offline

Canva hanya bisa digunakan saat online. Hal ini dikarenakan Canva menggunakan
basis web yang hanya bisa diakses saat terhubung dengan internet.

Sesuai dengan perencanaan yang telah ditentukan maka untuk dapat mengevalusi
keberhasilan dari pelatihan yang telah dilaksanakan terhadap materi yang diberikan, maka
dilakukan evaluasi terhadap peserta pelatihan yaitu berupa penugasan pembuatan media
pembelajaran menggunakan electronic presentation untuk mengukur sejauh mana tingkat
keberhasilan dari pelatihan yang dilaksanakan. Selain itu evaluasi dilakukan juga dengan
menggunkan metode umpan balik terhadap pelaksanaan kegiatan tersebut, sehingga didapatkan
sebuah hasil mengenai efektifitas kegiatan yang dilaksanakan serta mendapatkan gambaran

terhadap pelaksanaan kegiatan kedepannya.

4. KESIMPULAN
Berdasarkan kegiatan pengabdian kepada Masyarakat yang telah dilakukan maka dapat di
simpulkan:

1. Memberikan pengetahuan kepada ketua RT 04 RW 03 kel Cipayung mengenai pengunaan

aplikasi canva khususnya untuk pembuatan presentasi.
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2. Meningkatkan kemampuan dan kreatifitas ketua RT 04 RW 03 kel Cipayung dalam
membuat presentasi yang menarik dan mudah dipahami oleh peserta.

3. Memberikan pemahaman akan penerapan teknologi informasi melalui aplikasi komputer
dan internet yang diberikan kepada RW 03 RT 04 Kelurahan Cipayung Jarkarta Timur
dapat memberikan pemahaman baru mengenai terdapatnya aplikasi canva sebagai media
presentasi yang memiliki banyak fitur menarik dalam mempresentasikan materi terutama

untuk kegitan pelaporan administrasi ke RW 03 Kelurrahan Ciapayung Jakarta Timur.
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