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Abstrak

Perkembangan teknologi informasi menjadi tantangan, sehingga kita dituntut untuk dapat beradaptasi dalam
meningkatkan kemampuan dalam bidang teknologi. Permasalahan yang ada di panti asuhan adalah kurangnya
fasilitas, dana dan sukarelawan yang membantu meningkatkan keahlian. Tujuan pengabdian ini adalah untuk
membantu anak panti asuhan mendapatkan keterampilan yang bisa digunakan dimasa yang akan datang. Metode
pelatihan yang dilakukan adalah dengan metode ceramah dan praktik langsung. Anak-anak peserta pelatihan
menyambut dengan bahagia kegiatan pelatihan ini, dilihat dari respon Ketika tim pelatih melakukan pemaparan
dan praktik langsung
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1. PENDAHULUAN

Perkembangan teknologi informasi dan komunikasi menjadi tantangan, dimana kita
dituntut untuk dapat beradaptasi dalam meningkatkan kemampuan dibidang teknologi. Hal ini
dibuktikan dengan semakin ditinggalkannya mesin ketik yang digunakan sebagai media
pembuatan surat dan dokumen formal lainnya dengan penggunaan mesin komputer. Salah satu
program aplikasi perkantoran yang saat ini berkembang seiiring dengan berkembangnya
teknologi informasi dan digitalisasi adalah Microsoft office (Hidayati dan Haryati, 2023).
Pembuatan dokumen saat ini lebih efisien dengan memanfaatkan salah satu aplikasi yaitu
Microsoft Word. Selain itu juga menggunaan Microsoft Excel yang bisa digunakan sebagai
aplikasi untuk pengelolaan data yang berupa angka menjadi lebih cepat (Irmayani dan
Sudirman, 2019). Implementasi penggunaan Microsoft office yaitu microsof word dan
microsoft excel dalam project based learning di lembaga sosial seperti panti asuhan
Hidayatullah meliputi pengenalan mengenai microsoft office dan canva dan cara

pengoperasian microsoft office dan canva yang digunakan untuk menunjang pendidikan.
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Pada dasarnya Microsoft Word dan Microsoft Excel dilengkapi dengan fitur-fitur
lanjutan yang seyogyanya bertujuan untuk membuat pekerjaan dapat diselesaikan secara efektif
dan efisien. Meskipun pada kenyataannya kedua aplikasi ini telah banyak dimanfaatkan, hanya
sebagian kecil orang yang mengetahui serta mampu menjalankan beberapa fitur lanjutan
tersebut. Dan sebaliknya, masih lebih banyak lagi orang belum mengetahui manfaat atau
bagaimana cara menggunakan fitur-fitur tersebut. Saat ini pelajar dituntut untuk dapat
menggunakan teknologi agar dapat beradaptasi sesuai dengan perkembangan jaman.
Pemanfaatan teknologi tidak hanya berdampak pada kemampuan siswa ketika masih berada
pada jenjang sekolah tetapi ke depannya akan terus dapat dimanfaatkan. Akan tetapi beberapa
tahun belakangan, mata Pelajaran TIK dihapuskan pada jenjang sekolah menengah pertama,
sehingga banyak siswa yang masih kesulitan dalam menggunakan aplikasi tersebut (Nur et al.,
2022). Setiap Siswa harus mampu menguasai teknologi informasi dalam proses belajar
mengajar maupun dalam persiapan materi Pelajaran (Sinulingga et al., 2018). Bekal
kemampuan dalam memanfaatkan teknologi informasi dan komunikasi digital merupakan
salah satu faktor penting untuk mengejar ketertinggalan sumberdaya manusia Indonesia saat
ini (Pujiriyanto, 2009).

Panti sosial asuhan anak adalah Lembaga unsaha kesejahteraan sosial pada anak
terlantar dengan tugas nya melaksanakan penyantunan dan pengentasan anak terlantar,
memberikan pelayanan pengganti orang atau walu anak dalam memenuhi kebutuhan fisik,
mental, dan sosial kepada anak asuh sehingga memperoleh kesempatan yang luas, tepat, dan
memadai untuk perkembangan kepribadian yang sesuai dengan yang diharapkan sebagai
bagian dari penerus cita-cita bangsa Indonesia dan sebagai insan yang akan serta turut aktif
dalam Pembangunan nasional (Irianto et al., 2021).

Perkembangan teknologi, khususnya dikalangan pelajar bertujuan untuk
mengoptimalkan pemanfaat dalam menggunakan aplikasi yang mudah namun tetap bisa
mempermudah siswa dan siswi dalam melakukan editing terhadap materi yang dibutuhkan.
Pembekalan dilakukan karena siswa dan siswi diharapkan mampu menghadapi persaingan
yang ada didunia kerja (Anwar et al, 2021). Pada awalnya, penggunaan komputer hanya
terfokus pada proses pengolahan data, namun saat ini digunakan dalam bidang Pendidikan (Sari
et al., 2020).

44 MASYARAKAT MANDIRI - VOLUME 2, NOMOR 2, TAHUN 2025



e-ISSN: 3047-0455; p-ISSN: 3047-0447, Hal. 43-49

Implementasi Project Based Learning Mata Kuliah Aplikasi Komputer di lembaga
sosial seperti Panti Asuhan Hidayatullah dapat mencakup pelatihan microsoft word dan
microsoft excel dapat memperluas akses pendidikan dan pengembangan potensi individual
anak-anak asuh. Tujuan dari kegiatan pelatihan ini adalah membuat anak-anak panti
mempunyai motivasi yang kuat untuk menjalani hidup yang dijalanai saat ini dan memberikan
keterampilan yang akan digunakan untuk masa depan dan pendidikan saat ini.

2. METODE

Metode yang dilakukan dan kegiatan pengabdian kepada Masyarakat berupa
pengenalan dan pelatihan microsoft excel, Microsoft word dan canva ini dilakukan dengan
beberapa tahapan. Kegiatan ini dilakukan pada hari Jumat pada Tanggal 6 Desember 2024 yang
bertempat di Panti Asuhan Hidayatullah.

Metode pengabdian kepada Masyarakat ini dilakukan dengan metode ceramah dan
dilanjutkan dengan praktik secara langsung. Kegiatan pelatihan keterampilan terhadap anak-
anak panti asuhan dilakukan secara dengan ceramah, tanya jawab dan praktik yang ditunjang
dengan penggunaan infocus. Pelaksanaan praktik dilakukan dengan pendampingan yang

dibantu oleh mahasiswa Program Studi Teknologi Pangan.
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Gambar 1. Bagan Alir tahapan pengabdian kepada Masyarakat
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Tahapan kegiatan pengabdian dilakukan dalam beberapa tahapan yaitu.

1. Tahap Persiapan
Tahapan persiapa dilakukan dengan melakukan kunjungan awal ke panti asuhan untuk
bertukar informasi antara pengelola panti asuhan dengan pelaku kegiatan pengabdian
kepada Masyarakat. Tujuan dilakukannya kunjungan awal untuk menentukan waktu
kegiatan, jumlah peserta, sarana dan prasarana yang dibutuhkan, kemudian menentukan
tempat kegiatan yang dilakukan untuk menentukan tempat yang digunakan dalam kegiatan
pemberian materi dan praktik.
Di tahap persiapan juga dilakukan penyusunan materi penyuluhan yaitu dengan
menggunakan ceramah dibantu dengan Microsoft power point yang berisi materi
penggunaan Microsoft word, Microsoft excel dan canva.

2. Tahap pelaksanaan pengabdian
Pada tahapan ini dilakukan dengan memberikan penjelasan dan cerama kepada anak-anak
panti asuhan mengenai pemanfaatan Microsoft office dan canva dalam dunia Pendidikan
saat ini.

3. Tahapan penyuluhan
Tahapan penyuluhan dilakukan dengan beberapa metode yaitu metode ceramah, tanya
jawab, simulasi dan penerapan kepada peserta pelatihan.

4. Evaluasi
Setelah itu dilakukan evaluasi kegiatan dengan memberikan beberapa pertanyak kepada

peserta pelatihan.

3. HASIL

Kegiatan implementasi project base learning aplikasi komputer mengenai pengenalan
Microsoft word, Microsoft excel dan canva. Permasalahan yang dimiliki oleh panti asuhan
secara umum dialami hamper disemua panti asuhan lainnya yaitu kurangnya dana, fasilitas,
tenaga sukarelawan yang membantu memberikan keterampilan. Target dari kegiatan ini adalah
agar anak-anak memiliki kemampuan untuk membuat design brosur, editing foto dan mencetak
foto dengan menggunakan canva, Microsoft word dan Microsoft excel. Pelatihan yang
dilakukan di panti asuhan mendapatkan respon yang positif dari peserta pelatihan. Beberapa
peserta pelatihan sudah ada yang mengenal dan menggunakan Microsoft excel dan Microsoft
word, terbukti dari peserta pelatihan yang mampu mengikuti materi pelatihan dengan baik dan

dapat menyerap materi yang disampaikan oleh tim pemateri.
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Gambar 2. Kegiatan PKM yang telah dilaksanakan

Dari kegiatan yang telah dilaksanakan, terlihat ketertarikan peserta pelatihan Ketika
akan menyelesaikan tahap akhir pelatihan yaitu membuat permainan dengan menggunakan

canva.

4. DISKUSI

1. Pengembangan Materi yang Lebih Mendalam
Menambahkan modul lanjutan untuk setiap aplikasi, seperti penggunaan formula
kompleks pada Excel, desain kreatif pada Canva, dan fitur kolaborasi di Word.

2. Penyediaan Akses Perangkat
Menyediakan perangkat komputer atau laptop yang memadai bagi peserta yang tidak
memiliki akses, guna memastikan partisipasi optimal.

3. Pelatihan Instruktur
Memberikan pelatihan kepada para fasilitator agar memiliki pemahaman yang lebih
mendalam mengenai aplikasi yang diajarkan, sehingga dapat menjawab pertanyaan
peserta dengan lebih efektif.

4. Pendekatan Praktikum Interaktif
Menambahkan sesi praktik langsung yang lebih panjang agar peserta lebih terlatih
dalam menggunakan aplikasi.
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5. KESIMPULAN

Kegiatan Pelatihan dan Pendampingan yang dilakukan di Panti Asuhan Hidayatullah
mengenai microsoft excel, Microsoft word dan canva telah dilaksanakan dan berlangsung
dengan lancar. Hal ini dapat dilihat dengan atusiasme anak-anak panti dalam bertanya dan
melaksanakan praktik yang telah diberikan. Anak-anak panti asuhan juga menyadari
pentingnya penguasaan aplikasi komputer untuk menunjang Pendidikan yang telah ditempuh

saat ini.
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