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This training includes the delivery of material and direct practice.
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Abstrak

Kreativitas siswa dalam mengolah informasi dan menyajikannya secara menarik menjadi keterampilan
penting dalam dunia pendidikan modern. Pengabdian ini bertujuan untuk meningkatkan kreativitas siswa kelas
XI IPA di Madrasah Aliyah Pekanbaru melalui pelatihan penggunaan Microsoft Word dan Microsoft PowerPoint.
Pelatihan ini meliputi penyampaian materi dan praktik langsung. Pelatihan ini memberikan pemahaman
mendalam tentang fitur-fitur kedua aplikasi tersebut, seperti pengolahan teks, desain presentasi, serta fungsi dan
kegunaan CTRL A-Z pada Microsoft word. Pelatihan ini berkontribusi dalam mengembangkan kreativitas siswa
sekaligus meningkatkan kesiapan mereka dalam menghadapi tantangan akademik dan profesional di masa depan.
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. PENDAHULUAN

Dalam era digital, penggunaan perangkat lunak pengolah kata dan presentasi sangat penting
bagi siswa untuk mengembangkan keterampilan akademik dan profesional mereka. Microsoft
Word dan Microsoft PowerPoint merupakan dua aplikasi yang paling banyak digunakan dalam
dunia pendidikan. Microsoft Word merupakan perangkat lunak pengolah kata yang pertama
kali diperkenalkan pada tahun 1983 oleh perusahaan teknologi terkemuka. Sejak
peluncurannya, program ini terus dikembangkan dalam berbagai versi.

Microsoft Word tidak hanya memungkinkan pengguna untuk mengolah teks, tetapi juga
menyisipkan gambar serta diagram dalam dokumen (Purnomo, 2011). PowerPoint merupakan
salah satu aplikasi Microsoft yang berfungsi untuk membuat presentasi, baik dalam rapat,
perencanaan kegiatan, maupun sebagai media pembelajaran di sekolah (Mardi dkk., 2007
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dalam Anonim, 2017). Aplikasi MicrosoftWord dan Microsoft PowerPoint memberikan
kemudahan bagi peserta didik dalam menyelesaikan tugas mereka.

Namun masih banyak siswa yang belum memahami penggunaan fitur-fitur yang tersedia
di aplikasi tersebut secara maksimal. Oleh karena itu, kegiatan pengabdian ini bertujuan untuk
memberikan pelatihan kepada siswa kelas X1 IPA di Madrasah Aliyah Pekanbaru agar mereka
dapat lebih kreatif dalam menyajikan informasi secara digital. Pada pelatihan ini, diharapkan
tidak hanya meningkatkan keterampilan teknis siswa, tetapi juga melatih mereka dalam
berpikir kritis dan kreatif dalam menyampaikan ide melalui media digital.

. METODE
Pelatihan ini dilaksanakan pada tanggal 17 Februari 2025 di Ma Muhammadiyah
Pekanbaru pada kelas XI IPA.
Tabel 1. Jadwal Pelatihan

Hari/tanggal Waktu Kegiatan
Senin, 17 Februari 2025 | 13.00 — 13.10 Persiapan dan pembukaan oleh penulis
13.10 - 13.30 Pemaparan tentang microosft power
point.
13.30 - 14.15 Sesi tanya jawab dan praktek

Seluruh peserta pelatihan merupakan seluruh siswa kelas X1 IPA. Materi pelatihan
mencakup penjelasan mengenai fitur-fitur yang ada di Microsoft word dan Microsoft
PowerPoint, pengaplikasian Microsoft PowerPoint dalam pembuatan slide presentasi.
serta fungsi dan kegunaan CTRL A-Z. Adapun metode atau pendekatan yang digunakan adalah
metode ceramah. metode ceramah adalah suatu cara mengajar yang digunakan untuk
menyampaikan keterangan atau informasi atau uraian tentang suatu pokok persoalan serta
masalah secara lisan (Roestiyah: 2001). Selain itu, untuk mencapai target atau tujuan yang telah
direncanakan maka kegiatan lain yang dilakukan adalah praktik langsung serta sesi tanya

jawab.

. HASIL DAN PEMBAHASAN

Proses pembelajaran dengan bantuan komputer mempermudah siswa dalam memperoleh
pengetahuan dan keterampilan, serta memungkinkan mereka untuk mempelajarinya kembali,
sehingga siswa lebih mudah dalam menyelesaikan masalah yang diberikan (Supriadi, 2015).
Sehingga pada pelaksanaan pelatihan penggunaan aplikasi Microsoft Word dan Microsoft

PowerPoint sebgai media untuk meningkatkan kreativitas, siswa memperhatikan terlebih
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dahulu pemaparan materi tentang Microsoft Word dan Microsft PowerPoint dan berbagai fitur
yang terdapat didalamnya.

Pelatihan ini dimulai dengan sesi pembukaan yang dilakukan oleh penulis, kemudian
dilanjutkan dengan pemaparan dan pendalaman materi. Setelah melakukan pendalaman materi,
selanjutnya penulis langsung mengajak siswa atau peserta pelatihan melakukan praktek
langsung penggunaan CTRL A-Z pada Microsoft Word dan pembuatan slide presentasi melalui
microsoft power point. Hal ini dilakukan dengan proses direct instruction. Model pembelajaran
langsung (direct instruction) merupakan model pembelajaran langsung yang lebih berpusat
pada guru dan lebih mengutamakan strategi pembelajaran efektif guna memperluas
informasi materi ajar (Rosdiani, 2012: 6). dimana peneliti mencontohkan terlebih dahulu yang
kemudian diikuti oleh peserta pelatihan.

Berikut beberapa slide hasil pelatihan yang dilakukan oleh peserta pelatihan:

Gambar 1. Pembukan yang dilakukan oleh penulis

Gambar 2. Pemaparan materi tentang Microsoft Word
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Gambar 3. Praktek langsung penggunaan Microsoft Word

Gambar 4. Pemaparan materi tentang PowerPoint

Gambar 5. Praktek langsung penggunaan PowerPoint

Pada proses pelaksaan pelatihan ini berjalan dengan cukup baik, akan tetapi dalam
pelaksanaan masih terdapat beberapa kendala yaitu, waktu yang digunakan masih sangat

singkat sehingga pelatihan ynag dilakukan kurang maksimal, sarana dan pra sarana yang masih
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kurang, karena ada beberapa siswa yang tidak kebagian laptop sehingga beberapa siswa masih
bergabung dalam satu laptop untuk melakukan pelatihan.

Setelah mengikuti pelatihan ini, siswa menunjukkan peningkatan keterampilan dalam
penggunaan Microsoft Word dan Microsoft PowerPoint. Beberapa hal yang mengalami
peningkatan yaitu, kemampuan mengolah dokumen dan menggunakan berbagai fitur seperti
dalam Microsoft Word untuk membuat dokumen akademik yang lebih rapi dan kreativitas
dalam mendesain presentasi yang lebih menarik dengan penggunaan animasi, grafik, dan
template desain.

Berdasarkan hasil evaluasi, sebagian besar siswa menyatakan bahwa pelatihan ini sangat
membantu mereka dalam pembelajaran. Selain itu, pelatihan ini juga membawa dampak jangka
panjang yang signifikan bagi pendidikan siswa. Dengan keterampilan teknologi yang lebih
baik, mereka akan lebih siap menghadapi tantangan baik di lingkungan akademik maupun di

dunia kerja.

. KESIMPULAN

Pelatihan Microsoft Word dan Microsoft PowerPoint telah terbukti mampu meningkatkan
kreativitas siswa. Dengan menguasai kedua aplikasi tersebut, siswa menjadi lebih terampil
dalam mengolah informasi serta mampu menyajikannya secara lebih menarik. Oleh sebab itu,
program pelatihan serupa perlu terus dikembangkan agar literasi digital siswa di lingkungan
sekolah semakin meningkat.

Ke depannya, diharapkan program ini dapat diperluas dengan memasukkan materi tentang
aplikasi digital lainnya yang relevan dengan kebutuhan siswa. Selain itu, kerja sama antara
sekolah, guru, dan pihak eksternal juga diharapkan dapat meningkatkan efektivitas pelatihan
serta memastikan materi yang disampaikan selalu mengikuti perkembangan teknologi terkini.
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